EMPLOYEUR : Syndicat d’Initiative de Jambes & Environs asbl

SECTEUR D’ACTIVITE : Socio-culturel / Patrimoine & Musée / Tourisme

FONCTION :
1. Intitulé du poste : collaborateur-rice logistique et planification
2. Description de la fonction :

Le collaborateur-rice assure les taches de logistique pour les poles de I'association. La personne
s'implique dans les activités et projets menés par le SIJ.

Le collaborateur-rice assure des permanences pour notre galerie d’art ou notre musée.

3. Taches spécifiques liés a la fonction

e Répond aux appels téléphoniques et accueille les visiteurs

e Gere la planification des salles de la Maison Jamboise (gestion des agendas, des clefs d’acces
et la mise en ordre des lieux)

e Coordonne et assure la distribution du magazine Coté jambes. Le magazine du Syndicat
d’Initiative est distribué par son personnel tous les trimestres aux 11.300 boites aux lettres
de Jambes.

e Coordonne la logistique des plles de l'association, assure la gestion et la conduite de la
camionnette ainsi que la gestion des différents lieux de stockage. Ainsi, il peut aider a la mise

en place des expositions et veiller a la bonne organisation des vernissages.

PROFIL

e Aptitude a I'accueil des publics.

¢ Sens du contact et de la diplomatie.

¢ Sens de l'initiative et proactivité, capacité a travailler de maniéere autonome.

e Rigueur, méthode et sens de l'organisation.

o Flexibilité, capacité a accepter les imprévus et a rechercher des solutions.

e Maitrise du frangais.

e Maitrise des outils informatiques de base (suite Office, emails, Internet...)

o Intérét pour I'histoire, le patrimoine et les arts

e Disposer d’un permis de conduire [B] Véhicules < 3,5 tonnes et 8 places maximum (disposer

d'un véhicule est nécessaire)



CONDITIONNEMENT D’ENGAGEMENT

e Type de contrat : Contrat a durée indéterminée

e Etre dans les conditions APE

e Régime : Mi-temps. Prestations prévues le week-end.

e Salaire : bareme C3 de la Région Wallonne, soit 1.161,76 € bruts (pour le mi-temps) hors frais
de déplacement et éventuelle prime de foyer/résidence. Prime de fin d’année.

e Modalités : Engagement le 1" mai 2024
o Lieu effectif des prestations : Avenue du Bourgmestre Jean Materne, 162 et Place Jean de
Flandre, 1 a 5100 NAMUR (Jambes)

MODALITE DE CANDIDATURE

e Le dossier de candidature doit étre déposé avant le 19 février par courriel a :
M. Jean-Paul Noel, directeur du SlJ (jean-paul.noel@sijambes.be)

e Le dossier ne sera évalué que s’il contient tous les éléments suivants :

o Une lettre de motivation ;

o UnCV détaillé;

o Une copie de votre diplome ou I'équivalence de la Communauté frangaise pour le(s)
dipléme(s) obtenu(s) selon un régime étranger ;
Une copie de la carte d'identité recto verso ;

o Une copie du permis de conduire ;
Un extrait du casier judiciaire modeéle 1.

e Plus d’infos : Veuillez contacter Jean-Paul Noel, directeur du SlJ, au 081/24 64 43
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